Informacja o zamiarze ogtoszenia konkursu na kandydata na stanowisko Dyrektora
Muzeum Miejskiego w Nowej Soli

Na podstawie art. 16 ust. 3d ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 457) oraz § 3 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na
kandydata na stanowisko dyrektora instytucji kultury (tj. Dz.U. z 2025 . poz. 1281), podaje sie
do publicznej wiadomosci informacje o zamiarze ogtoszenia konkursu na stanowisko
Dyrektora Muzeum Miejskiego w Nowej Soli .

Postepowanie konkursowe bedzie przebiegac w nastepujgcych ramach czasowych:

Termin rozpoczecia postepowania: 22 czerwca 2026 roku

Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego: 4 sierpnia 2026
roku

Siedziba instytucji: Muzeum Miejskie w Nowej Soli, ul. Muzealna 20, 67-100 Nowa
Sél

Wymagania niezbedne wobec kandydatow:

. wyksztatcenie wyisze magisterskie,
. udokumentowany co najmniej 5-letni staz pracy na podobnym stanowisku pracy,
. udokumentowany minimum 3-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym w

jednostkach sektora finanséw publicznych dziatajgcych w obszarze kultury,

. znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu funkcjonowania instytucji kultury, w tym:

ustawy o organizowaniu i prowadzeni dziatalnosci kulturalnej, ustawy o muzeach,
ustawy o finansowych publicznych raz ustawy Prawo zamdwieri publicznych,

. znajomos¢ problematyki, bedacej przedmiotem dziatalnosci Muzeum,
. przedstawienie autorskiej koncepcji funkcjonowania Muzeum w aspekcie

zarzadzania i ksztattowania profilu Muzeum zgodnie z jego statutem,

. stan zdrowia pozwalajgcy na prace na stanowisku kierowniczym;
. korzystanie z petni praw publicznych i posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci

prawnych, niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe;

. niekaralno$¢ zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami

publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1484);

Wymagania dodatkowe:

1.

znajomosé przepisdw dotyczacych funkcjonowania instytucji kultury, a w
szczeg6lnosci ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosé¢ kulturalnej, o
muzeach wraz z aktami wykonawczymi oraz ponadto o bezpieczerstwie imprez
masowych, ustawy o finansach publicznych oraz zasad funkcjonowania gminnych
jednostek budzetowych, ustawy Kodeks pracy, ustawy Prawo zaméwieri publicznych,
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o
ochronie danych oraz aktéw wykonawczych do wskazanych ustaw,



o

doswiadczenie i znajomos¢ specyfiki pracy w muzeum,

dyspozycyjnosé, kreatywnosé, umiejetnosé zarzadzania praca w zespole,

wiedza o pozyskiwaniu s$rodkéw finansowych pozabudietowych na dziatalno$é
kulturaing.

Umiejetnosci zawodowe i kompetencje:

1.

2.
3.
4

obstuga urzadzen biurowych,
biegta obstuga komputera,
umiejetnos¢ kierowania praca zespotu i szybkiego podejmowania decyz;ji,

. zdolnoéci  organizacyjne, odpowiedzialno$¢, systematycznosé, kreatywnosc,

bezstronnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1,
2.

LA

10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

zarzgdzanie kierowang instytucja,

organizowanie dziatalnosci Muzeum Miejskiego w Nowej Soli w sposéb zapewniajgcy
realizacje zadan okreslonych w jej statucie oraz zapewnienie ochrony jej mienia;
dbatoé¢ o wizerunek Muzeum oraz reprezentowanie instytucji na zewnatrz;
organizowanie i kierowanie pracg merytoryczng i administracyjna instytucji;
sporzadzanie projektu budzetu, opracowan, projektdw porozumien i umoéw,
sprawozdan ocen, analiz, wnioskéw i raportéw oraz bieigcych informacji na temat
zarzgdzanej jednostki;

przygotowywanie i przedstawianie planéw isprawozdarh merytorycznych oraz
finansowych wymaganych przepisami prawa;

realizacja programu dziatania instytucji; rocznych plandw dziatalnosci instytucji;
rocznych plandw finansowych;

dokonywanie wydatkow w sposéb celowy przy optymalnym doborze metody i
srodkéw umotiliwiajgcych terminowa realizacje zadan oraz na zasadach okreslonych
przepisami prawa;

organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscia
instytucji;

wspotpraca programowa instytucji ze $rodowiskami twodrczymi, organizacjami
pozarzgdowymi i podmiotami prowadzacymi dziatalnosé kulturalng, oswiatows,
edukacyjna, naukows, informacyjng;

poszukiwanie i pozyskiwanie funduszy zewnetrznych;

wydawanie wewnetrznych aktow prawnych regulujgcych dziatalnosc¢ jednostki;
prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej instytucji; wykonywanie czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec pracownikow jednostki;

sprawowanie nadzoru nad kontrolg zarzadczg;

prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych oraz dokumentacji technicznej
wymaganej przez przepisy prawa budowlanego m.in. zlecanie wykonywania
przegladéw podstawowych i okresowych;

wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa, w tym: ustawy
o muzeach, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, statutu
muzeum oraz innych aktéw prawnych dotyczacych dziatalnosci instytucji.

Na dokumenty aplikacyjne skladaja sie:

1.

list motywacyjny,



2. kwestionariusz osobowy,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany przebieg pracy zawodowej,
np. $wiadectwa pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu — w przypadku trwajacego
zatrudnienia, inne dokumenty zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacymi,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztateenie i kwalifikacje zawodowe,
o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na prace na stanowisku pracy,

do oferty mogg by¢ dotaczone opinie, rekomendacje,

program realizacji zadari w zakresie biezacego funkcjonowania i rozwoju Muzeum
Miejskiego w Nowej Soli.

N8 o

Dokumenty sporzadzone osobiscie przez kandydata powinny by¢ opatrzone wiasnorecznym
podpisem, natomiast kserokopie dokumentéw poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem.

Dokumenty i informacje, dotyczace warunkéw organizacyjno-finansowych funkcjonowania
Muzeum, w tym: statut, sprawozdania finansowe oraz plany o finansowe na okres po
rozstrzygnigciu konkursu oraz inne ogélne informacje na temat dziatalnoéci Muzeum w
Nowej Soli zostana udostgpnione w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miejskiego Nowej Soli,
ul. Pitsudskiego 12, 67-100 w Nowej Soli

o Skiadanie dokumentow: Oferty nalezy skiadaé w terminie 30 dni od dnia
opublikowania wiasciwego ogtoszenia o konkursie w Punkcie Informacyjnym Urzedu
{parter), ul. Pitsudskiego 12, 67-100 Nowa S6l, w godzinach pracy Urzedu z dopiskiem:
Oferta pracy- Dyrektor Muzeum Miejskiego w Nowej Soli

« Rozpatrzenie ofert: Ztozone oferty pracy zostang rozpatrzone w terminie 14 dni od
dnia wskazanego w ogtoszeniu o konkursie.
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